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Supprimer cet encadré avant envoi au déposant.

Renommer le fichier : rapport-curation_<suffixe du DOI>

Pour les mises a jour : reprendre le modéle et I'insérer en amont de la premiére version, dupliquer les
informations « Version du jeu de données », « Curateur », « Date de curation » en début de document &
chaque nouvelle étape des échanges.

Si une métadonnée soulignée n’est pas renseignée, interroger le déposant a son sujet, potentiellement avec
une formule : « priére de ne pas tenir compte de ce commentaire si non applicable ».

Echanges avec le déposant : suite & la curation, envoyer le rapport par mail avec un lien en lecture seule.
Si les métadonnées sont bien renseignées, publier le jeu de données directement sans recontacter par mail
le déposant. Attention a tout de méme remplir le rapport de curation.

Supprimer cet encadré avant envoi au déposant.

Rapport de curation

Contact du jeu de données <courriel>

Jeu de données <titre du jeu de données>
DOI <DOI>

Collection <collection héte>

Langue <langue des métadonnées>
Version du jeu de données <DRAFT ou Numéro>
Curateur <Nom, Prénom>

Date de curation <date (AAAA-MM-JJ)>

Ci-dessous vous trouverez dans « Commentaire » les modifications effectuées ou suggérées afin d’améliorer la
gualité documentaire de votre jeu de données et en faciliter la découverte et la réutilisation (voir le guide de saisie
des métadonnées).

Afin de valider ou effectuer les modifications, éditer le jeu de données (Version provisoire) puis sélectionner les
sections concernées (Métadonnées, Fichier ou Conditions d’utilisation). Aprés avoir procédé aux améliorations,
sauvegarder et soumettre a nouveau pour révision ou publier directement.

Les métadonnées recommandées sont soulignées.
OK : la métadonnée est validée par le curateur (bien remplie ou non applicable)
/\': la métadonnée est a revoir avant publication

Métadonnées générales

OK | /M

Titre(s) : Titre(s) les plus complets et les plus informatifs possible. Au moins un titre en anglais est O O
recommandeé.
Commentaire :

Lien vers les données : Adresse URL ou les données sont accessibles, obligatoire si aucun fichier O O
de données n’est associé au jeu de données.
Commentaire :

Point de contact : Informations relatives aux personnes contactes de ce jeu de données : nom et O O
courriel (alias possible).
Commentaire :
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Auteur : Informations relatives aux auteurs de ce jeu de données : nom, affiliation, identifiant O O
unique (privilégier ORCID).
Commentaire :.

Contributeur : Informations relatives a toute autre personne ayant participé a n’importe quelle O ]
étape du cycle de vie de ce jeu de données : rble, nom, affiliation, identifiant unique (privilégier

ORCID).

Commentaire :

Producteur : Informations relatives a toute personne morale détenant une responsabilité O O

administrative ou financiére sur les données : nom développé, affiliation, nom abrégé.
Commentaire :.

Description : Résumé du jeu de données. Doit couvrir les points suivants : nature des données, O O
contexte de production et objectifs. Il est possible de la mettre en forme a 'aide de balises HTML.
Commentaire :

Langue : Langue(s) des données.
Commentaire :

Mot-clé : Informations relatives a tout concept élémentaire, si possible issu d’'un vocabulaire
contr6lé, permettant de mieux décrire les données : terme, URI, nom du vocabulaire et URL du
vocabulaire.

Commentaire :.
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O

Type de données : Les types de fichiers composant le jeu de données.
Commentaire :

Origine des données : Moyen d’obtention des données.
Commentaire :

Logiciel : Tout logiciel utilisé pour produire les fichiers de données, et sa version.
Commentaire :
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Publication associée : Informations relatives & toute publication utilisant les données du jeu : citation,
identifiant unique et URL.
Commentaire :.

O
O

Jeu de données associé : Informations relatives a tout jeu de données lié : citation, identifiant unique
et URL.
Commentaire :

Information sur la subvention : Toute information liée au financement des données : agence et O O
identifiant du financement.
Commentaire :

Information sur le projet : Informations relatives au projet de recherche a 'origine de la production O O
des données : acronyme, titre, identifiant unique.
Commentaire :

Période couverte et/ou Date de collecte : Période de temps couverte par les données, ou période de | [ O
temps sur laquelle s’est déroulée la collecte de données au format AAAA-MM-JJ (ISO 8601), a
remplir si pertinent.

Commentaire :

FICHIERS

Veérifier qu’il N’y a pas de données sensibles (par exemple de données a caractére personnel).

Vérifier que les noms de fichiers respectent les bonnes pratiques mentionnées dans le
guide de saisie.

Vérifier que les formats de fichiers sont ouverts ou largement utilisés.
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Vérifier 'absence de fichier Excel a plusieurs feuilles
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attribuées aux données sources. Voir les recommandations DoRANum.

Commentaire :

Veérifier la bonne ingestion des fichiers tabulés (pas de format csv avec points-virgules, O O
erreurs repérables lors de la prévisualisation du fichier).
Vérifier la présence d’'un README, contenant des informations détaillées : documentation, O O
dictionnaire de données, convention de nommage.
Indiquer ci-dessous les fichiers pour lesquels des corrections sont a apporter. O O
Nom de fichier :
Commentaire :
CONDITIONS
OK | M
Licence : Vérifier la présence d’'une licence et sa compatibilité avec les licences de réutilisation O O
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