UNIVERSITE
DE LORRAINE

MANUEL D’ UTILISATION DU
CAHIER DE LABORATOIRE
ELECTRONIQUE

UNIVERSITE DE LORRAINE

@ eLabFTW

Atelier de la donnée ADOC Lorraine

2023/2

(cc) ()



Manuel d’utilisation du cahier de laboratoire électronique — Université de Lorraine — 1

SOMMIAITE .o 1
[T L0 [ Tox 1o o RN 4
Accés a l'instance de test et l'instance de production...........cccccceeeii i, 4
(0] o1 o T= {0 ] o 1RSSR 4
SElECHIONNET SON EOUIPE. ... e ittt e e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e s s bbb e e e e e e e e e e annbbeneeaaeens 4

(O3 aF= T aTo =Y o I =T [0 1] o = TP SSPPPPRURTN 5
Gestion des chercheurs et stagiaires externes a 'UL.............oooiiiiiiiiiiiiiicin e, 5
Statuts, EQUIPES E1 GIOUPES ... ..ceeeiiiei i e e e e ettt et e e e e e e e et a e e e e e e e e e ettt e s s aeeaeeeesataaaasaeaaeeennees 5
Onglets du tableau de DOrd ...........oooviiiiiiiiiiii 6
EXPEIIBNCES ...ttt e e ettt e e e e e et e e e e e e e e e r e e e e e e e e aaaa 6

2 F Y0 [0 (o] o] g == PPPPPPPPPP 6

Lo TV 1= S 6
PLANIFICAIEUI ...t 6
INFOMIALION ..ot 6
MOTRIES ...t 6
BTt 6
RECNEITINE ...ttt e e e ee e 6

[T Yot U 1 T=T o1 > i ) o 1 6

o LT TS 1= (= PP 7
Panneau d’adminisStration.............ooeiiiiiiiii e 7
10 T PP 7

LT T 7
UTILISATEURS ..ettttttteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e ee e e e e e ee e e e e e e e e e eeeeaeaeeaeaeaaeeaeaaeeeaeeees 7

S 7 U 5 T 7
CATEGORIES D’ITEMS ... .uuuttuuuusuuusssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssnsnnns 7

1Y 1= = PP 7
] = PP 7
GESTIONNAIRE DE TAGS ...uutttutuuuussssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnnns 7
POINES ©SSENLIEIS ... e e e e e e e et e e e e e e e e e aaes 7
(@701 010 [0 T =T g0 ] g I =0 [V 1] o 1= TP PR 7
EQIter dES ULISALEUIS.........cveeeeeeeeeeeeteeeeeeeeee et ee et e et e e e e e te e e eteetesreeneeeaeeneareaneens 8
Créer des catégories d’items de la base de dONNEes.............coooviiiiiiiiiiiiiieiiiiieeee 8

LU 11> = U PSS 9
MON PIOTil . 9
INFORMATION ..ttt e e ettt oo e ettt e oo e e et ettt b e e e e et et ettt e e e e e et e e ettt e e e e e e e eeeebbaa e eeeeas 9

I N IS U 3 9
EXPORTER TOUTES VOS EXPERIENCES ....cevtttiiiitieiiteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeeersseereessesrrreereeeee 9

Panneau de configuration UtIISAEUN ............cooiiii oo 9



Manuel d’utilisation du cahier de laboratoire électronique — Université de Lorraine — 2

PREFERENCES ... iiiiitiitti e e ettt e e e et ettt e e e e e e ettt tbb e e e e e e e e et tbb b e e e eaaeeenbbbaaaaeeeaeas 9
L070] Y | 1 =TT P PPN PPUPPPPRRPRIN 9
IMIODELES ...ttt ettt ettt oottt oo e e e et ettt b b e e e e e e ettt bbb e e e e e e e et eeeb e e e 9
CLES AP ettt e e e e e e ettt aeaaeee ettt aaaaaaaana 9
INOTIFICATIONS ... et eeet ettt e e e e ettt e e e e e e e e e e e et b e e eeeeeeeesstb e e aaaaessssssban e aeaaeeesssttanaaaaaaes 9
POINES ESSENLIEIS ... . e e e e e e e e e e e e e e 9
PersonnaliSer FOULl....... ..o e e 9
CrEEI UNE EXPEIIEINCE ....ceeieeeeiiieee e e e ettt e s e e e e et ettt a s e e e e e e e e e et e e s eeaaeeeesstaaaaaaeaaeeennnes 10
(2013 o111 (= PSSP RPUUPPRN 10
(2013 o111 (= U P PSPPSR PUPPRIN 10
(2013 o111 (= F O P PSPPSR PUPRRTIN 10
EQItQUE O’@XPEIIENCE .....cvcvivvveteteiteeeeeeeceetete et e e et et s s e aet et et ettt et s s saet e s et et et et es s e s s e e et et et et et et et s snsneeseseeeeesesenenn e 11
ELAPES A PEXPEIENCE ........cocvivieiiiietetetieee ettt ettt ettt a ettt et ettt e et s s seae sttt et et et et e st et s s sn s s b sesens 11
B[] 1a o TSR U oI o o 1= OO RP T POPPPPRPRRPRTINE 11
EItEUN JSON ...ttt st ettt e et s et et s st s 22 s s s b s s s £ a5 a2 e e s A b e b e b e bbb st e s s st s s s s en e
Dessiner quelque chose
EQILEUR 08 MOIECUIE .......ceeeeeeeee ettt ettt e ettt et e et et et et e s e et eae et et e e et et eteseetese et etees et eesatesseeensetenssnerenneeenea
EQItEr UNE EXPEIIEICE ......veeveeveeieeeeteeteeteeeee et te et te et e et et e teeteete et e s esestesaeeae s eneereaeens 12
DUPlIQUET UNE EXPEIIEICE ......veeieieie ettt e ettt e e e e e ettt e e e e e e e s s bbb eeeaaeeeaane 12
PDF €t ZIP d€ I'@XPEIIENCE ....coeeeeiiiiei ettt e e e et e e e e e e e earaea e e e eaeas 12
SUPPIMET UNE EXPEIIEINCE ...ceviiiiie e eeeeeeetiee e e e e e e e et ie s e e e e e e e e eaat e e e eaeeesssstaaaaeaeaaaeesnnes 13
[0 TSE o1 (= I OO RPPUPRN 13
[0 TE | o1 10= PO TP OURPPUPPRN 13
HOrodater UNE EXPEIIENCE. ... ...ceiiiii e e e e e e e et e e e e e e e e e e ab e e e e 13
33 (011 (] 1 = 1T o [ PSPPSRIt 13
Y Lo TU 111 =T =y o 1= [T L= PP 13
HIStONIQUE TES FEVISIONS ... ittt e e e e e et raeaeeeaane 13

Sélectionner une expérience dans le tableau de bord (onglet EXPERIENCES) pour... .14

Créer un modele PoUr [€S EXPEIIENCES. ........uuuuiiiiieeeiiiiiiiiiie e e e e rrereeaaee s 14

Pour utiliser les modéles créés par d’autres membres de 'équipe ...........ccoeveeiiiiiineeenn. 15

Rendre visible ou non les expériences et les Modeles ..........coovvvvveiviviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee, 15

Créer des items dans la base de dONNEES ...........uueuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeineeeneeeeeeeneereeaneeeennne 15

Classer et hiérarchiser les expériences ou 1€S ItEMS............uuuviiviiiiiiiiiiiiiiiia, 15
Epingler UNe EXPENENCE OU UN HEIM .........ocvivivieceieeeseseeeteeees e eeese st aeesee st etetes s s esssesesessases et st esesesess e s ssesesesesnas s ssesesens 15
Noter et classer des eXPEriENCES OU TES IEEIMIS ........coiuiiiiiiiie ittt e et e et e st e e et e e e b e e snbeeeeaene 15
TagUEr UNE EXPENENCE OU UM TEEIMI ...ttt ettt e e ettt e ettt e e ettt e e sttt e et e e e et e e e oa b et e e be e e e ab et e aab e e e ettt e e esb e e e et e e enneees 16
EXPEIIENCES [IEES ...ttt h e a et oo h bt e et o4kt e e h et e a et e et e et e e e et e e 16
L]0 T =SSOSR 16

Rechercher des expériences ou des items de la base de données.............cccevvvveeenennnn. 16
Recherche simple ........

Recherche avancée

Tags favoris .................



Manuel d’utilisation du cahier de laboratoire électronique — Université de Lorraine — 3

Trier les expériences ou les items de la base de donNNées ............ccovvvviiiiiiiiieeeeeeeviinnnnnn. 18
Planifier des taches et réserver un éqUIPEMENT ...........covvuiiiiiieeiiiieieie e 18
RESEIVAtION A'UN EQUIDEMENL . .......vvoooevesooeisseeesseessss s 18
EQION 0'UN VENEIMENL............vvoooeieoeiisi st 18
TOAOISTE .. 19
] (0 [0 TP PPPTT R SPPPRTRRPPPIN 19
Editeur d’eXpérience/item/CatEQOrI ...........cveveueeeeeeeeeeeeeee et 19
L= = TP UPPPPPPPPPTR 19

T A EAUX . 19
TS PP PPPPPPPPPP 19
Fichiers attaChés ..., 19
T g T o [T TP PPPPTR 20



Manuel d'utilisation du cahier de laboratoire électronique — Université de Lorraine — 4

Introduction

Acces a l'instance de test et I'instance de production

Pour accéder a l'instance de test : https://elab-test.univ-lorraine.fr/login.php

Pour accéder a l'instance de production : https://cahier-labo.univ-lorraine.fr/

Le poste de travail doit étre connecté

o Soit aux réseaux filaires UL (hors réseaux Pédagogie) ou au WiFi Personnels Univ-
Lorraine.

o Soit, depuis I'extérieur, au VPN @Iaboratoire ou au VPN @teletravail de I'Université
de Lorraine.

Connexion

Pour se connecter, il faut s’authentifier avec le CAS de I'Université de Lorraine (login UL + mot
de passe).

o Premiére connexion a I'instance de test : un SysAdmin placera l'utilisateur dans la
bonne équipe pour qu’il puisse ensuite démarrer ses expériences.

o Premiére connexion a I'instance de production : aprés avoir choisi votre équipe, il
est nécessaire d’attendre la validation de votre compte par 'administrateur de votre
équipe ou un SysAdmin, avant de se lancer dans la création d’expériences.

Dans les deux cas, un SysAdmin ajoutera l'utilisateur a la liste de diffusion « elabftw-
utilisateurs ».

© | eLabFTW

Se connecter avec l'institution

Sélectionner un fournisseur d'identité

Université de Lorraine -

O Rester connecté

Sélectionner son équipe

© | eLabFTW © | eLabFTW

Ce compte est lié a plusieurs équipes. Sélectionnez dans quelle Ce compte est lié a plusieurs équipes. Sélectionnez dans quelle
équipe vous voulez vous connecter équipe vous voulez vous connecter
| CODR - | CODR -

CODR
LCP-A2MC w

LCPME



https://elab-test.univ-lorraine.fr/login.php
https://cahier-labo.univ-lorraine.fr/
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Changer d’'équipe

Connecté en tant que dans -

2 Changer d'équipe ]

£ Mes modéles

= Mon profil

i= Todoliste

%4 Panneau d'utilisateur

%% Panneau d'administration

(# Déconnexion

Gestion des chercheurs et stagiaires externes a I'UL

Pour que des chercheurs ou stagiaires externes a 'UL puissent se connecter au cahier de
laboratoire, il faut leur créer des comptes temporaires en univ-lorraine.fr via https://invites-
numeriques.univ-lorraine.fr/

Statuts, équipes et groupes

Trois statuts : utilisateurs (users), administrateurs (admins), SysAdmins.

1. Principales fonctionnalités selon le statut attribué.


https://invites-numeriques.univ-lorraine.fr/
https://invites-numeriques.univ-lorraine.fr/
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*La suppression d'expériences dépend des paramétrages de chaque équipe?.

Des groupes peuvent étre créés au sein d’'une équipe. Un utilisateur peut étre affecté dans
plusieurs équipes et dans plusieurs groupes. Plusieurs utilisateurs peuvent travailler sur une
méme expeérience.

Onglets du tableau de bord

Expériences
Sont exposées toutes les expériences créées par l'utilisateur et son équipe (en fonction de la
visibilité accordée par chaque propriétaire).

Base de données
Sont exposés tous les items de la base de données de I'équipe (en fonction de la visibilité
accordée par chaque propriétaire).

Equipe
Planificateur
Pour planifier des taches et réserver un équipement.

Information

Sont exposés un récapitulatif chiffré des membres, des expériences (horodatées aussi) et des
items de I'équipe, ainsi que les noms et adresses électroniques de tous les membres de
I'équipe.

Modeles

Acces a tous les modéles d’expérience créés par I'équipe (en fonction de la visibilité accordée
par leur propriétaire).

Email
Pour envoyer un message a tous les membres de I'équipe.

Recherche
Outils de recherche des expériences et des items de la base de données de I'équipe (en
fonction de la visibilité accordée par chaque propriétaire).

Documentation
Lien vers le site Science Ouverte de |'Université de Lorraine.

1 Le tableau ci-dessus est établi d’aprés la présentation E-Labbook (eLabFTW), Programme Digital TU Graz — Field
of Action Research par Research Data Management, Université de Technologie de Graz, (en ligne
https://www.tugraz.at/fileadmin/user_upload/tugrazExternal/0c4b9c02-50a6-4a31-b5fd-

24a0f93b69c5/eLabFTW _ShortInfo.pdf, consulté le 29/11/2022).



https://scienceouverte.univ-lorraine.fr/donnees-de-la-recherche-ul/cahier-de-laboratoire-electronique-la-solution-elabftw/
https://www.tugraz.at/fileadmin/user_upload/tugrazExternal/0c4b9c02-50a6-4a31-b5fd-24a0f93b69c5/eLabFTW_ShortInfo.pdf
https://www.tugraz.at/fileadmin/user_upload/tugrazExternal/0c4b9c02-50a6-4a31-b5fd-24a0f93b69c5/eLabFTW_ShortInfo.pdf
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Administrateur
Panneau d’'administration
EQuIPE
Configurer des équipes.
GROUPES
Connecté en tant que dans : Gérer des groupes.
UTILISATEURS
& Changer d'équipe Chercher et éditer des utilisateurs.
STATUTS
£ Mes modéles Ajouter et éditer des statuts d’expérience.
= Mon profil Par défaut, quatre statuts d’expérience sont
= Todoliste definis : _
F; Panneau d'utilisateur % gﬂggg;gs ((sleel’lij)) ;;
3% Panneau d'administration 3. Need to be redone (gris);
% Panneau du sysadmin 4. Fail (rouge)
Des statuts peuvent étre ajoutés. lls peuvent
(# Déconnexion tous étre modifiés ou supprimés par un admin

(leurs noms et leurs couleurs).
lls peuvent étre réordonnés a laide d’un
glisser/déposer.

I est impossible de
A supprimer un statut tant
qu’une expérience reste
enregistrée sous ce méme

Panneau d'administration statut.
Ajouter un nouveau sl.alut CATEGORIES D!ITEMS
- D Créer et gérer des items de la base de données.
Editer un statut existant IMPO RT
Importer des fichiers CSV pour les items de la
o - o D G * base de données.
W s (G €D ¢ Importer des ZIP dans la base de données ou
. dans les expériences.
Meed o be reclane [ ostatut par défaut w s
e . EXPORT
Rl _1___N Exporter des données de la base de données,
des expériences dun utilisateur, des
réservations.

GESTIONNAIRE DE TAGS
Gérer les tags de I'équipe.

Points essentiels

Configurer son équipe
A partir du panneau d’administration > onglet EQUIPE > Configurez votre équipe :

o Autoriser la suppression des expériences par les utilisateurs.
o Autoriser la suppression des items dans la base de données par les utilisateurs.
o Création des tags par les utilisateurs.
» L’admin peut bloquer la création de nouveaux tags par les utilisateurs,
dédupliquer et corriger les tags déja existants.
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Obligation de créer des expériences a partir de modeles.
Visibilité des objets de la base de données.
Permission de lecture et permissions d’écriture (sur un utilisateur ou une équipe).
Création du modeéle d’expérience commun (a I'équipe).
» Le modele commun est par défaut : « Goal/Procedure/Results ».

O O O O

V

Editer des utilisateurs

Panneau d'administration

EQUIPE GROUPES UTILISATEURS STATUTS CATEGORIES D'ITEMS IMPORT EXPORT GESTIONNAIRE DE TAG

Chercher des utilisateurs @

Ajouter un compte

Note : le nouvel utilisateur devra utiliser le boutton "Mot de passe oublié" sur la page de login pour avoir un mot de passe.

Equipe Email Prénom Nom Groupe

CODR = | Users - ‘

Admins
Users

o Chercher des utilisateurs :
» Via « Recherche » avec le prénom ou le nom d’un utilisateur,
» Via « Montrer tout » pour lister tous les utilisateurs.
o Ajouter un compte :
» Un statut doit étre attribué au nouveau compte. Sélectionner dans « Groupe »,
« user » ou « admin ».

Last login: 2022-12-12 10:43:01

[ZUREEN copr | Lcp-azmc | LePME

ID utilisateur Prénom Nom Email Groupe

35 Admins -
Réinitialiser le mot de passe utilisateur
(8 caractéres au minimum) Utilise 2FA? Compte activé ?

o Editer les utilisateurs :
» Enregistrer (les modifications).
» Archiver utilisateur.
L’utilisateur ne pourra plus se connecter a son compte eLabFTW et toutes ses
expériences seront verrouillées.
» Supprimer l'utilisateur.

Créer des catégories d'items de la base de données
Panneau d'administration

EQUIPE GROUPES UTILISATEURS STATUTS CATEGORIES D'ITEMS IMPORT EXPORT GESTIONNAIRE DE TAG

Catégories d'items de la base de données

Salle

Matériel

o Créer une catégorie d’item :
» Cliquer sur « créer », entrer le nom de la nouvelle catégorie et cliquer sur « ok »
pour ouvrir I'éditeur.
» Enregistrer ou supprimer.
o Modifier une catégorie d’items :
» Sélectionner la catégorie voulue, cliquer sur « aller » pour ouvrir I'éditeur.
» Enregistrer ou supprimer.
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Il est impossible de supprimer une catégorie d’items tant qu’un item
de cette catégorie reste enregistré dans la base de données.

o Ordonner les types d’items :
> ATlaide d’'un glisser-déposer.

Utilisateur
Mon profil
o Rappel des équipes dont 'utilisateur est membre.
Connecté en tant que dans - o Accés au panneau utilisateur.
STATISTIQUES
& Changer d'équipe o Nombre d’expériences réalisées et leurs statuts.
. EXPORTER TOUTES VOS EXPERIENCES
@ Mes modéles o Différents formats au choix : ELN, Zip, Csv, PDF,
a Mon profil PDF avec QR codes, JSON.
= Todoliste

%y Panneau d'utilisateur
3% Panneau d'administration

3% Panneau du sysadmin

[# Déconnexion

Panneau de configuration utilisateur

PREFERENCES
o Configurer la langue (17 langues disponibles).
o Configurer l'affichage des expériences et de la
base de données.
Connecté.en tant que iy dans - o Configurer les raccourcis clavier.
o Configurer le format PDF.

o Autres préférences dont configuration de la
visibilité des expériences et de [Iéditeur de

= Mes modeéles molécule.

,= Mon profil COMPTE

= Todoliste Mettre a jour son profil (authentification, identité,

informations de contact).

% Changer d'équipe

%4 Panneau d'utilisateur

#% Panneau d'administration MQDELES i R o

3¢ Panneau du sysadmin Créer et gérer les modeles d’expériences.
ClLes API

[+ Déconnexion Créer et gérer les clés API.

NOTIFICATIONS
Gérer les préférences de notifications.

Points essentiels

Personnaliser I'outil
Dans le panneau Utilisateur > onglet PREFERENCES > Divers :

o Pour ne pas afficher les expériences d’autres équipes, décocher la case « Montrer les
expériences/entrées en dehors de son équipe ».
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o Editeur de molécules : cocher la case « Afficher I'éditeur de molécule en mode
édition ». Cela integre ChemDoodle® a I'éditeur d’expériences.

- Onglet PREFERENCES : pensez a enregistrer pour
EMREGISTRER . .
valider vos choix !

Créer une expérience

o Chaqgue expérience recoit un identifiant unique appelé « ELabID unique ».
o Meétadonnées de I'expérience : hom, date et statut.

» L’expérience sera créée sous le statut choisi par défaut par 'admin.
Possibilité 1

EXPERIENCES

Expériences

G- Modéle de l'utilisateur

IuATee | rres | erapesuivante | caTEGoRIES | acs |acions  |NOTE®  Gérerles modéles

e |

Dans l'onglet EXPERIENCES - A partir du tableau de bord,

o Créer une expérience vierge :
» En cliqguant sur « Expérience », elle sera basée sur le modéle proposé ou
imposé par I'admin.
» En cliguant sur un modéle issu des propres modéles de I'utilisateur.
Possibilité 2

Panneau de configuration utilisateur

PREFERENCES COMPTE ~ MODELES  CLESAPI NOTIFICATIONS

£ Modeéles d'expériences

- Modéle de l'utilisateur - w

- Modéle de |'utilisateur %

® Tags ?o Créer une expérience depuis ce modéle ]
Ajouter un tag < Gérerles permissions
Titre X Ajouter/retirer des favoris (ajouter au menu création)
. " Verouiller/Déverouiller
Modele de l'utilisateur a

. Télécharger ce modéle
Contenu du modéle #' Changer d'éditeur
Fichier Editer Voir Insérer Format Outils Tableau ‘D 2 révisions disponibles
S O Tt v 266667px vB I U = =

il
1]
X
X
iii
<
iii
<
Inl
il

AVEY QO © & Ik

e

il Supprimer ce modéle

Dans le panneau de configuration utilisateur, a partir des modéles de I'utilisateur, sélectionner
un modele, cliquer sur « Aller » puis sur I'ellipse pour créer une expérience depuis ce modele.

Possibilité 3

Equipe

PLANIFICATEUR INFORMATION MODELES EMAIL

£ Modeéles d'expériences

- Modéle %
® (o)

8 Importer dans votre profil

q; Ajouter/retirer des favoris (ajouter au menu création)

'© Créer une expérience depuis ce modéle ]

L Télécharger ce modéle

T Supprimer ce modéle
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Dans l'onglet EQUIPE — MODELES — A partir des modéles de I'équipe, sélectionner un
modeéle, cliquer sur « Aller » (si vous souhaiter lire le modéle, sinon ce n’est pas nécessaire),
puis sur 'ellipse pour créer une expérience depuis ce modéle.

Editeur d’expérience

S ¢

Fichier Editer Voir InsérerIFDrmat Outils

Tableau

Titre 1 (j, Lien... Ctri+K
& Insérer un modéle...
(i} Exemple de code...

BB Tbleau >

v B

Q Caractére spécial...

— Ligne horizontale

""" Saut de page

Ancre..,

=
R
C'-) Date/heure >

Insérer des liens, notamment vers des données brutes.
Un modéle d’expérience peut étre inséré au cours de
I'édition.

Du code peut étre lié (non exécutable). Il posséde une
coloration syntaxique. 16 langages sont disponibles.

Des tableaux peuvent étre créés ou importeés.

Des liens vers d’autres expériences et des items de la base de données
peuvent étre ajoutés dans le texte : taper # pour faire apparaitre un
menu d'autocomplétion avec une liste d'expériences et d’items.

| eLabFTW n’est pas un entrep6t de données !

Déposer les scripts avec les données dans un entrepbt de
données, puis insérer le lien dans la description de I’expérience
dans le cahier de laboratoire.

(f’ Déposer les codes dans HAL/Software Heritage?, puis insérer le
lien dans la description de I’expérience dans le cahier de

laboratoire.

Créer un lien vers un dépét Git. L’Université de Lorraine dispose
| d’un GitLab : https://gitlab.univ-lorraine.fr®.

Etapes de 'expérience

Etapes

étape 1 complété il y a 42 secondes

s @ Moment de I'achévement : 7 déc. 2022, 12:17:10
Derniére limite : 7 déc. 2022, 13:17:45 L
étape 2
Moment de l'achévement : Non terminé

* @ O Derniére limite:

$ W [ étape3

Ajouter une étape

Joindre un fichier
Il est possible d’attacher n’importe quel type de fichier a une expérience.

Différentes  étapes  peuvent  étre  précisées,
réordonnancées par un glisser-déposer et validées ou
annulées.

Un temps limite de validation peut étre fixé : une heure,
un jour ou une semaine. Il sera rappelé par une
notification.

2 Mode d’emploi pour déposer le code source d’un logiciel dans HAL et dans Software Heritage :
https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer_old/deposer-le-code-source/.

3 Pour plus d'information, https://numerigue.univ-lorraine.fr/catalogue-des-services/gitlab-forge-git.



https://gitlab.univ-lorraine.fr/
https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer_old/deposer-le-code-source/
https://numerique.univ-lorraine.fr/catalogue-des-services/gitlab-forge-git
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Editeur JSON
o Pour créer des « champs supplémentaires » au formulaire d’édition de I'expérience.
o Pour ajouter des métadonnées afin de faciliter la recherche des expériences a partir
des « champs supplémentaires ».

@ = Editeur JSON

Edition des métadonnées

Select a node

v object {e}

(empty object)

o Le bouton « charger les métadonnées »
de I'éditeur JSON est désactivé d'office

¥ Ajouter un champs supplémentaire x par eLabFTW.
o Le code peut étre collé directement
Type de champs dans I'éditeur aprés avoir sélectionné
Texte . « code ». Une fois le code collé, il suffit
Nom (requis) d'enregistrer pour que les champs
supplémentaires apparaissent sous
tom I'éditeur de I'expérience. Cela
Description fonctionne également lors de la création
Entrez une description pour ce champs d'un modéle d'eXpérience.
Valeur par défaut o Ou cliquer sur « Ajouter un champ »,

puis le renseigner. Types de champs
possibles : texte ; menu déroulant ;
boutons radio ; date ; case a cocher ;
nombre ; URL. Cela fonctionne
Supprimer la valeur lors de la duplication ? également lors de la création d'un
modele d'expérience.

o Pour en savoir plus,

https://doc.elabftw.net/metadata.html

Entrez une valeur par défaut

Dessiner quelque chose
Il est possible d’éditer des images et de les intégrer ensuite a une expérience comme fichier
attaché.

Editeur de molécule
o Pour dessiner une molécule.
o Ou charger un fichier .mol pour afficher une molécule dans I'éditeur.

L’enregistrement des expériences et de toutes leurs

modifications est automatique, mais il est également

possible de cliquer sur « enregistrer ».

#° Editer une expérience
A partir du mode « vue ».

Dupliquer une expérience
A partir du mode « vue », bouton « dupliquer ».

PDF et ZIP de I'expérience
A partir du mode « vue », 'expérience peut étre générée en pdf.
L’export en zip intégre les fichiers attachés.

G


https://doc.elabftw.net/metadata.html
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Supprimer une expérience

L’admin autorise ou non la suppression des expériences et des items
de labase de données par les utilisateurs.

Possibilité 1
A partir de 'onglet EXPERIENCES,

o Sélectionner I'expérience a supprimer en cochant la case correspondante,
o Cliquer sur « SUPPRIMER » en rouge,
o Confirmer la suppression en cliquant sur « ok ».

Possibilité 2

Dans I'éditeur d’expérience,

o Cliquer sur I'ellipse et choisir « supprimer »,
o Confirmer la suppression en cliquant sur « ok ».

Une fois la suppression confirmée, I'expérience est
DEFINITIVEMENT supprimée. Ceci est aussi valable
SUFERINER pour les items de la base de données et les modéles. |l

n’y a pas de corbeille dans eLabFTW !

Horodater une expérience
A partir du mode « vue », une expérience peut étre horodatée.
o L’admin peut imposer la possibilité d’horodater seulement les expériences avec un
statut « success ».
o Lors de I'horodatage, un dossier zippé est généré. Avec un commentaire modifiable.
o Une expérience peut étre horodatée a plusieurs reprises. Dans ce cas, différents
dossiers zippés sont générés et visibles dans le mode « vue ».

& Blockchain
Attention, cette fonctionnalité est suspendue pour le moment.

A partir du mode « vue », cliquer sur « blockchain »,

o Patienter quelques instants afin de générer un dossier zippé contenant un fichier pdf
de I'expérience et une certification en pdf.

o Cet horodatage exploite la blockchain Bloxberg.org.

Verrovuiller I'expérience
“ A partir du mode « vue », cliquer sur le « cadenas » pour verrouiller/déverrouiller une
expérience.

o Une fois verrouillée, une expérience ne peut plus étre modifiée par les autres
utilisateurs, seuls des commentaires peuvent étre ajoutés.

o Un admin peut verrouiller une expérience, son propriétaire ne peut alors plus la
déverrouiller.

Historique des révisions

Dans I'éditeur d’expérience, I'historique est accessible a
@l partir de l'ellipse si différentes versions de I'expérience
existent.

=5 Gérer les permissions . . s - n
Une ancienne version de Iexperlence peut étre

Ch d'édit ,
# Changer d'¢diteur restaurée.

H 0 4 révisions disponibles o _ ' )
Les révisions sont aussi accessibles a partir du mode
I Supprimer «vue » sous les *© 1 révision disponible
commentaires :
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Sélectionner une expérience dans le tableau de bord (onglet EXPERIENCES)
pour...

o Changer son statut.

o Sélectionner sa visibilité.

o Exporter cette expérience,

» Au choix : faire un zip, csv, pdf, pdf avec des QR codes, JSON.

o Y ajouter un tag.
Y ajouter un lien.
o La verrouiller, 'horodater ou la supprimer.

O

Onglet RECHERCHE : ces options sont accessibles a partir des
résultats d’une recherche.

Créer un modele pour les expériences

Q 1
Connecté en tant que dans -
2 Changer d'équipe L > "l
es modéles de [lutilisateur sont

accessibles :
= Mes modéles l

o a partir du Menu utilisateur > Mes
& Mon profil modeéles

= Todoliste o & partir de 'onglet EXPERIENCES >
Créer > Gérer les modeles.

B4 Panneau d'utilisateur
3% Panneau d'administration

3% Panneau du sysadmin

[+ Déconnexion

Panneau de configuration utilisateur

PREFERENCES COMPTE MODELES CLES API NOTIFICATIONS

N L
Modéles d'expériences &.; Importer depuis un fichier é

- Modéle de l'utilisateur ou Aller

A partir du panneau de configuration utilisateur > onglet MODELES > créer ou importer depuis
un fichier .eln

Dans I'éditeur du modéle d’expérience, a partir de l'ellipse, une expérience peut étre créée
depuis le modele.

A partir de lellipse, un modele peut étre ajouté/retiré des favoris, verrouillé/déverrouillé,
téléchargé, supprimé. Les révisions sont disponibles également.

Pour créer une expérience a partir d'un modeéle directement depuis I'onglet « Expériences »,
aller dans « Modéles », choisir le modéle et I'ajouter a ses modéles favoris. Le modéle épinglé
apparaitra ensuite en cliquant sur « Créer » dans I'onglet « Expériences ».
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Pour utiliser les modéles créés par d’'autres membres de I'équipe

bFTW fquiee
Equipe
PLANIFICATEUR INFORMATION MODELES EMAIL

Modeéles d'expériences

- Modéle de l'utilisateur = @

Modéle de lutilisateur

- Modéle CODR

A partir de I'onglet EQUIPES > onglet MODELES,

Rechercher le modéle dans le menu déroulant > cliquer 5 Importer dans votre profi
sur « Aller » > ellipse > importer dans votre profil ou créer
une expérience depuis ce modeéle.

8

# Créer une expérience depuis ce modéle ]

I Supprimer ce modéle

Rendre visible ou non les expériences et les
modeéles
o Par défaut, tous les membres de I'équipe peuvent voir I'expérience, mais seul son
propriétaire et I'admin peuvent la modifier.

o La visibilité peut étre changée a partir de I'éditeur d’expérience ou de modéle : cliquer
sur I'ellipse > gérer les permissions.

o Lavisibilité peut étre restreinte a des groupes dans une équipe.

Créer des items dans la base de données

BASE DE DONNEES

Base de données
2. Choisir une
Filtrer les catégories = Filtrer propriétaire = Filtrer la visibilité - 15 - - m catégorie ditem ] h
o
Compte-rendu
Test eLabFTW * Mactriel
Etape suivante: do that
0£0 €8 2022-11-25
® [elabFw ]
elabFTW ) Z Importer depuis un fichier
DATE ¢ |rre = | EvapE suvanTE | caTEGoRE & | acs lactions  |NOTE® | PROPRIETAIRE SEULEMENT & |
£ 2023-02-15 [ Congélateur Localisation rd
' Ef 2023-02-10 [0 Séquencage 70
B8 2022-11-25 [ Test eLabFTW do that [elabFrw 70
£ 2022-11-18 0 Crayon Production Matériel FOR
B8 2022-09-13 [ Salle de réunion 112 Sall £0

Onglet BASE DE DONNEES > Créer > Choisir une catégorie d’items > Editer I'item. L’éditeur
est identique a I'éditeur d’expérience.

Seul I'admin peut définir les différentes catégories d’items de la
base de données.

Classer et hiérarchiser les expériences ou les items
i Epingler une expérience ou un item
' En mode « vue », une expérience ou un item peut étre épinglé/désépinglé.

Une fois épinglés, I'expérience et I'item seront affichés a I'écart des autres dans le tableau de
bord ou la base de données.

Noter et classer des expériences ou des items
3 drie o En changeant le statut de I'expérience.
? o En sélectionnant un nombre d’étoiles dans I'éditeur d’expérience ou d’item.
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Taguer une expérience ou un item
Utiliser des tags pour indexer les expériences et les items

® Tags de la base de données.
‘ Laqouter un tag Dans l'éditeur d'une expérience, d'un modéle ou d'un
- item, autocomplétion des tags déja existants dans le

cahier, supprimer un tag en cliquant dessus.

A utiliser pour lier des expériences, des items, des expériences et
des items entre eux en leur attribuant le ou les mémes tags.

Expériences lieées

@ @ Expériences liées

Ajouter un lien  a une expérience N'importe quel auteur ~

Dans I'éditeur d’'une expérience ou d’un modele, pour lier n'importe quelle expérience a
I'expérience ou au modéle, « ajouter un lien a une expérience ».

o Autocomplétion.
o Possibilité de filtrer par auteur.

ltfem liés

@ Items liés

Ajouter un lien hepuis la base de données N'importe quelle catégc ~

Dans I'éditeur d’'une expérience ou d’'un modele, pour lier n’importe quel item de la base de
données a I'expérience ou au modele, « ajouter un lien depuis la base de données ».

o Autocomplétion.
o Possibilité de filtrer par catégories d’items.

@J A utiliser pour regrouper des expériences par thématique, pour
lier des protocoles et des expériences ensemble...

Rechercher des expériences ou des items de la base de données
Recherche simple

Expériences ’

Filtrer les statuts  ~  Filtrer propriétaire = Filtrer la visibilité - 15 - . m Recherche simple m
& partir du titre de

I'expérience ou de
l'item

‘ A Désolé, aucun résultat pour ces critéres 1

dans la base de données
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BASE DE DONNEES

Base de données

Filtrer les catégories = Filtrer propriétaire = | Filtrer la visibilité - 15 - - m + Créer
Trier les résultats
Plus récent
A DEsolé, auicun résultat pour ces eritires o Plus ancien
Madification récente
CHERCHER DANS EXPERIMENTS Modification ancienne
Recherche simple ST
Catégorie
dans les expériences
Catégorie (inversé)
W02 [0 | PANNCAU DU SYSAOMIN | PANNEAU DADMIMISTRATION | PANNEAU DUTILISATEUR D décroissante

ID croissante
Comm

& récemmer

Titre (alphabetique)
Titre (inversé)

Utilisateur (alphabétique)
Utilisateur (inversé)

Note décroissante

Note croissante

Recherche avancée
o Onglet RECHERCHE pour retrouver ses expériences, ses items et ceux de I'équipe
(en fonction de la visibilité accordée par chaque propriétaire).
o Il s’agit d’'un outil de recherche avancée : par tags, par auteurs, par dates, par statuts
des expériences, par catégories d’items... Une recherche dans les champs
supplémentaires est possible.

Tags favoris
Ll TeTyar EXPERIENCES
Retrouver
ses tags favoris

Dans l'onglet EXPERIENCES ou l'onglet
BASE DE DONNEES, cliquer sur « > »
Tags favoris < pour faire apparaitre les tags favoris.

o Ajouter ou supprimer un tag comme
: favori,

o Filtrer les tags favoris.
o Rechercher des expériences ou des

codr Rechercher des

expériences ou des items . \ ir d f :
test 3 partir de ses taas favoris items a partir de ses tags favoris.

Ajouter un tag comme favori

- I 4
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Trier les expériences ou les items de la base de données

1

Plus récent
Plus ancien
Modification récente

Modification ancienne

Catégorie
N Catégorie (inversé) | A partir de l'onglet EXPERIENCES ou de
' ID décroissante 'onglet BASE DE DONNEES, les expériences
ID croissante et les items peuvent étre triées en cliquant sur
| Commenté récemment « Ordre ».

Titre (alphabetique)

Titre (inversé)

Utilisateur (alphabétique)
Utilisateur (inversé)

Note décroissante

Note croissante

Planifier des taches et réserver un équipement

EQUIPE

Equipe
PLANIFICATEUR INFORMATION MODELES EMAIL
=3 12 - 18 déc. 2022

LUN. 12/12 MAR 13/12 MER 14/12 JEUL 15712 VEN 16/12 SAM. 17/12 DIM_ 18/12
00h

01h

06 h

Réservation d'un équipement
Onglet EQUIPE > Planificateur > Choisir un équipement > Sélectionner I'équipement > Cliquer
sur la plage horaire souhaitée > Entrer un commentaire > Valider avec « ok ».

Il est possible de filtrer les catégories d’items avant de choisir un équipement.

Pour augmenter ou réduire la durée de I'événement : étirer ou réduire le cadre avec la double
fleche (qui apparait en bas du cadre).

Pour déplacer 'événement dans le planning : faire un glisser-déposer du cadre.

Edition d’un événement
Dans le planificateur > Cliquer sur la plage horaire de réservation > Attacher/Détacher une
expérience ou Attacher/Détacher un item ou Supprimer cet événement.
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Todoliste

Connecté en tant que dans -

2 Changer d'équipe

£ Mes modeéles Dans le Menu utilisateur > Todoliste ou
i« t» i i 4
P‘a Mon profil raccourci « t » (configuration par défaut)

pour voir les taches a terminer.

o

= Todoliste

B4 Panneau d'utilisateur
3% Panneau d'administration

3% Panneau du sysadmin

(= Déconnexion

Astuces

Editeur d’expérience/item/catégorie

Il est possible d’agrandir ou de réduire le cadre de I'éditeur d’expérience en cliquant sur I'angle
inférieur droit (double barre).

Le raccourci Ctrl + shift + F permet d'utiliser I'éditeur en plein écran.
Pour rappel, I'affichage d’eLabFTW s’adapte aux dimensions de I'écran utilisé.

Texte
Des sections non consécutives de texte peuvent étre sélectionnées simultanément a l'aide
d’'un ctrl + sélection des parties souhaitées.

Tableaux
Pour déplacer un tableau : sélectionner le tableau, puis ctrl+X, puis ctrl+V (couper-coller).

La gestion des propriétés d’un tableau est assez limitée mais, a partir de « Tableau », les
bordures, cellules et lignes peuvent étre modifiées en cliquant sur « propriétés » (taille,
couleur, alignement). Il existe également un menu « propriétés du tableau ».

Liens
Utiliser # +titre pour créer des liens internes dans le champ texte; cela ajoute
automatiquement le lien dans expérience/item liés.

Fichiers attachés

A partir d’un fichier attaché, il y a plusieurs options possibles : cliquer sur le menu ellipse, puis
choisir I'action souhaitée.

=

o @ Fichiers attachés Y Insérer dans le texte 4 la position du curseur
# Editer le nom du fichier
% & Annoter cette image
= Téléverser une nouvelle version du fichier

@ Plus d'informations

& test_dessin.png 2676 KiB - 2023-03-13 14:50:02 & test_chemd O Supprimer
) Ajouter un commentaire %, Ajouter un commentaire
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L’insertion du fichier (par ex. une image) dans I'éditeur d’expérience est possible avec
« Insérer dans le texte a la position du curseur ». Il peut aussi étre glisser-déposer dans
I'éditeur.

Les fichiers attachés peuvent étre renommeés : cliquer sur le menu ellipse > éditer le nom du
fichier.

Les fichiers attachés peuvent étre supprimés, sauf s’ils sont insérés dans [I'éditeur
d’expérience. |l faut « retirer toute référence au fichier dans I'expérience ».

Images
Les images (produites avec Dessin et ChemDraw ou jointes) sont obligatoirement des fichiers
attaches.

Une fois I'image insérée dans I'éditeur d’expérience, en cliquant sur I'image, il est possible
d’effectuer une rotation ou un retournement de I'image et I'image est modifiable. Elle peut étre
déplacée dans I'éditeur en la sélectionnant, puis ctrl+X, ctrl+V (couper-coller).

Aide

Quoi de neuf
© Aide }

E Documentation

A partir du Menu aide, cliquer sur « Aide »

& Support , N B
pour accéder a un court mémo.

®, Forum de la communauté

® Tchat

3% Soumettre des commentaires

4" Contribuer a eLabFTW

IE Quoi de neuf

Aide A partir du Menu aide, cliquer sur
g « Documentation » pour accéder a la
documentation (en anglais) d’eLabFTW.
Vous la trouverez également en cliquant
ici : https://doc.elabftw.net/.

S

Documentation

& Support
®, Forum de la communauté

® Tchat

3% Soumettre des commentaires

4" Contribuer a eLabFTW

Dans le tableau de bord, 'onglet DOCUMENTATION permet d’accéder a la page dédiée a
eLabFTW sur le site Science Ouverte de I'Université de Lorraine.

Si vous ne trouvez toujours pas la réponse a votre question, vous pouvez écrire & donnees-
recherche@univ-lorraine.fr.



https://doc.elabftw.net/
https://scienceouverte.univ-lorraine.fr/donnees-de-la-recherche-ul/cahier-de-laboratoire-electronique-la-solution-elabftw/
mailto:donnees-recherche@univ-lorraine.fr
mailto:donnees-recherche@univ-lorraine.fr

